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BAN MO TA CONG VIEC VI TRi VIEC LAM CUA CHI CUC THUY LI
TRUC THUQC SO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON
(Kem theo Quyét dinh so /OD-UBND ngay  thang 02 nam 2022 cua UBND tinh)
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viéc lam
[ Vi tri viéc lam lanh dao, quan ly
- Lanh dao, quan ly, diéu hanh moi hoat dong cua Chi cuc theo chirc nang, nhiém
vu, quyén han dugce giao va theo quy ché 1am viéc cua Sé, cua Chi cuc;
- Tham muu td chire thue hién cic nhiém vu theo chic nang, nhiém vy va quyén
han dugc giao;
- Chi dao xay dung chuong trinh, ké hoach va to chirc trién khai thuc hién toi
cong chirc va nguoi lao dong trong Chi cuc;
- Trén co so chirc nang, nhiém vy, quyén han dugc giao va cac chuong trinh, ké
hoach cong tac hang ndm cua S, cua Chi cyc, phan cong nhiém vu cu thé cho
) cap Pho, cong chic va ngudi lao dong thude quyén quan 1y dé nghién ctu trién
Chi cuc
L | juong | Khai thuchien; - o |
- Bon doc, kiém tra viéc thyc hién nhi¢m vy doi véi cap pho, cong chue, vién
chure, nguoi lao dong;
- Phéi hop v6i Lanh dao cac phong, don vi dé tham muu giai quyét nhirg van
dé co lién quan dén cong viéc thudc chirc nang, nhi€ém vu cua Chi cuc va thuc
hién céc nhiém vu do Giam ddc S& giao;
- Bao cao Lanh dao phu trach vé tinh hinh hoat dong cua Chi cuc theo quy dinh
va to chirc thuc hién céc y kién chi dao cua lanh dao cép trén tai cac budi lam
viéc ¢o lién quan dén hoat dong cua Chi cuc;
- Thyc hién cdc nhi€ém vu khac do Lanh dao S¢é giao.
- Tham muu d& xuat véi Chi cuc truong cac bién phap trién khai c6 hiéu qua cac
nhiém vu cong tac dugc giao;
- Huéng dan, kiém tra, don ddc cong chirc thudc cac phong chuyén mén phu
trach thuc hién nhiém vy thudc linh vuc dugc phan cong phu trach;
AR - Bao c4o voi Chi cuyc truong vé tién d0, chat luong va két qua thuc hién cac
2 Ph(? Chi cye nhiém vu dugc phan cong phu trach;
truong £ s A n A 2 A . ) . )
- Gidi quyét cac cong viéc thugc tham quyén cia Chi cuc truong khi dugce uy
quyen;
- Tham dy céc cudc hop giao ban hodc cac cudc hop khac theo sy phan cong cia
Lanh dao S¢, Chi cuc truong;
- Thyc hién céc nhiém vu khic do Lanh dao S¢, Chi cuc trudng giao.
- Lanh dao, quan ly, diéu hanh moi hoat dong ciia phong theo chirc ning, nhiém
vu, quyén han dugc giao va theo quy ché 1am viéc cua Chi cuc;
- Tham muu td chirc thyc hién cic nhiém vu theo chirc nang, nhiém vy duoc
giao; chi dao xay dung chuong trinh, ké hoach va t6 chure trién khai thuc hién t&i
cong chirc va nguoi lao dong trong phong;
- Trén co s¢ chtrc nang, nhi€ém vy dugc giao va cac chuong trinh, ké hoach cong
Truéng tac hejmg nam Chi cuc, phén cong nhjém vu cu thé 'cqho cép pho, f:éng chuc va
3 ohong nguoi lao dong thude quyen quan ly d€ nghién ctru tri€n khai thyc hién;

- Pon ddc, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu d6i v6i cap pho, cong chirc, vién
chuc, nguoi lao dong;

- Phéi hop voi Lanh dao cac phong dé tham muu giai quyét nhitng van d& c6 lién
quan dén cong viéc thudc chirc nang, nhi€ém vu cia phong, minh va thuc hién cac
nhiém vu do Chi cuc truong giao; Bao cao Lanh dao Chi cuc vé tinh hinh hoat
dong cua phong theo quy dinh;

- Thyc hién cac nhi€ém vu khac do Lanh dao Chi cuc giao.
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PhO Trudng
phong

- Tham muu dé xuét véi cp trudng bién phap trién khai c6 hiéu qua cac nhiém
vu cong tac dugc giao;

- Huéng dan, kiém tra, d6n doc cong chuc truc thudc thuc hién nhi¢m vu thudc
linh vuc dugc phan cong phu trach;

- Bado céo voi Truong phong vé tién do, chat luong va két qua thuc hi¢n nhi¢m
vu dugc phan cong phu trach;

- Thidm dinh céc van ban thuc hién cac nhiém vu duogc phan cong phu trach do
cong chirc trong phong tham muu;

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao Chi cuc va Truong phong giao.

Vi tri viéc Jam nghiép vu chuyén nganh

Quan ly
quy hoach
ké hoach

- Truc tiép tham muu ban hanh cac van ban quy pham phép luat, chién luoc, quy
hoach, ké hoach, chuong trinh, dé an, du 4n, tiéu chuan, quy chan k¥ thuat, quy
trinh, quy pham, dinh muc kinh té-k¥ thuat vé chuyén nganh, linh vuc thay loi;

- Truc tlep tham muu thyc hién cac van ban quy pham phap luat, chién lugc, quy
hoach, ké hoach, chuong trinh, d& 4n, du an, tiéu chuan, quy chan k¥ thuat, quy
trinh, quy pham, dinh murc kinh té-k¥ thuat vé cong tac thuy loi, phong, chong
thién tai;

- Thyc hién cong tac diéu tra, thong ké va quan 1y co so dir liéu vé linh vuc thiy
logi theo quy dinh cua phap luat;

- Truc tiép tham muu trinh cdp c6 tham quyén ban hanh quy trinh van hanh thiry
lgi. Tham muu phuong an bdo ddm an toan cong trinh thudc pham vi quan ly
nha nuéc; hudng dan, kiém tra viéc thyc hién sau khi phé duyét;

- Tham muu giai quyét cac tranh chip phat sinh linh vyc thiy loi theo quy dinh
cua phap luat;

- Tham gia, tham muu hoi ddng ban giao co s& cac cong trinh thity loi; thim
dinh, thim tra hodc tham gia tham dinh cac du an xay dung mdi, sua chita, nang
cap cac cong trinh thuy 1gi;

- Phét hién, ngin chan, phbi hop vai chinh quyén dia phuong trong viéc xir Iy
cac vi pham vé khai thac, sir dung va bdo v¢€ cong trinh thuy loi;

- Tham muu thim dinh, thim tra hodc tham gia tham dinh cac du an xay dung
moi, stra chita, nang cép cac cong trinh nuwdc sach néng thon;

- Tham gia thanh tra, kiém tra chuyén nganh;

- Tham dy tap huan, dao tao bdi dudng chuyén mdn nghiép vu, tng dung tién bo
khoa hoc ky thuat chuyén nganh

- Tham dy cac hoi nghi, hoi thao do cac co quan B9, Téng cuc thay loi, S Néng
nghiép & PTNT va cac don vi lién quan to chuc;

- Truc phong chdng thién tai;

- Thuyc hién c&c nhiém vu khéc do Lanh dao phong, Lanh dao Chi cuc giao.

Quan ly
cong trinh
thuy loi va
nudc sach
nong thon

- Tham muu cong tac quan 1y nha nudc vé quan 1y, khai thac, str dung va bao vé
cac cong trinh thuy lgi va cong trinh nudc sach ndong thon;

- Tham muu v tham gia soan thao trinh cép c6 thdm quyén ban hanh cac van
ban quy pham phap luét, chién luoc, quy hoach, ké hoach, chwong trinh, dé an,
du an, tiéu chudn, quy chudn k¥ thuat, quy trinh, quy pham, dinh mirc kinh té -
ky thuat vé chuyén nganh, linh vygc thuoc pham vi quan 1y cua chi cuc va tham
muu thuc hién té chirc thyc hién cac van ban trén;

- Tham gia, tham muu xay dung, gop y cac van ban quy pham phap luat, chién
luoc, quy hoach, ké hoach, chwong trinh, dé an, dy an, tiéu chuan quy chuan k¥
thuat, quy trinh, quy pham, dinh muc kinh té - k§ thudt vé chuyén nganh linh
vuc thiy loi, phong chdng thién tai, nuéc sach nong thén va dau tu xay dung;

- Tham gia hudng dan, quan 1y khai thac, str dung va bao vé cac cong trinh nuée
sach nong thon; phéi hop thdm dinh, diéu chinh, bd sung, 1ap bdo cao kinh té -
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ky thuat cac du an dau tu xay dung, ning cip, sta chita cong trinh nudc sach
ndng thon; tham gia hoi ddng ban giao co s& cong trinh thity 1oi, cong trinh nude
sach nong thon trén dia ban tinh;

- Tham muu y kién thAm dinh cac hd so, dd an quy hoach, nhiém vu quy hoach
cac du an; nhiém vu thiét ké, thiét ké co so cac du an xay dung mdi, sua chira,
nang cép cac cong trinh thuy 191, nude sach nong thon;

- Tham gia diéu tra, thong ké va quan 1y co s& dir liéu vé linh vuc thuy loi va
nudc sach nong thon trén dia ban tinh theo quy dinh ctua phap luat; thuc hi¢n
thong tin, bao cdo dinh ky, dot xuét vé tinh hinh quan 1y khai thac, str dung va
bdo vé€ cong trinh thuy lgi va nudc sach nong thon;

- Tham gia kiém tra, thAm dinh hd so dé nghi cip gidy phép cho cac hoat dong
phai c6 phép trong pham pham vi bdo vé cong trinh thuy 1¢i, xa nudc thai vao h¢
théng thuy loi theo quy dinh cua phap ludt;

- Tham gia thong nhat chi tiéu cong trinh thay loi lién quan dén cac du 4n, cong
trinh trén dia ban; tham muu giai quyét cac tranh chap phat sinh theo quy dinh
cua phép luat;

- Tham muu quy trinh van hanh, phuong 4n bdo ddm an toan cong trinh thuy loi
thudc pham vi quan 1y nha nuéc cta tinh; huéng dan, kiém tra viéc thyc hién sau
khi phé duyét; tham gia thanh tra chuyén nganh néng nghiép va PTNT theo ké
hoach thanh tra, kiém tra, don ddc, tong hop tinh hinh vi pham cong trinh thay loi
cta cac huyén cac don vi quan ly, khai thac cong trinh thuy loi trén dia ban tinh;

- Tham gia tryc ban cong tac phong chéng ung, chong han noi dong theo phan cong
cta don vi; Tham gia hop, hoi nghi, hoi thao, tap hudn thuong xuyén, dot xuét theo
phan cong cua lanh dao. Thyc hién nhi€ém vu dao tao, bdi dudng nang cao trinh do
chuyén mon nghiép vu, 1y luén chinh tri...cta cong chirc theo quy dinh;

- Tham gia cac hoat dong hop tac qudc té vé thiy loi, phong chbng thién tai,
nuoc sach nong thén theo quy dinh; nghién ciru, trién khai (mg dung tién bo
khoa hoc ky thuat vé chuyén nganh quan ly; nghién ctu tai liu, van ban quy
pham phap luat, tiéu chuan, quy chuan k¥ thuat, dinh murc kinh té k¥ thuat, cac
chuong trinh, dé an, du an va cac van ban lién quan dén linh vuc duoc phan
cbng cbng tac;

- Tham gia tham dinh du 4n tu b va stra chira thuong xuyén cac cong trinh thuy
loi; tham muu cac cong viéc, nhiém vu khac theo phan cong ctua lanh dao phong,
lanh dao don vi;

- Tryc tiép tham muu, ban hanh cac vin ban quy pham _phap luat, chién lugc,
quy hoach, ké hoach, chuong trinh, dé an, du an, tiéu chuan, quy chuén k¥ thuat,
quy trinh, dinh mtc kinh té, ky thuat vé chuyén nganh linh vyc thily loi;

- Truc tiép tham muu thuc hién cac van ban quy pham phép luat, chién luoc, quy
hoach, ké hoach, chuong trinh, dé an, du an, tiéu chuan, quy chuén ky thuat, quy
trinh, dinh muc kinh té, ky thuat vé chuyén nganh linh vyuc thuy loi, phong,
chéng thién tai;

- Thyc hién cong tac diéu tra, thong ké va quan 1y co s dit lidu vé linh vuc thuy
loi theo quy dinh cua phap luat.

- Truc tlep tham muu khai thac, sir dung tong hop, tiét kiém, an toan va c6 hiéu
qua nguon nudc tir cac cong trinh thuy loi;

- Tham muu cap, thu hoi, gia han gidy phép cho cac hoat dong phai co phép
trong pham vi bao v€ cong trinh thuy loi; tham muu viéc xa nudc thai vao hé¢
thdng cong trinh thuy loi theo quy dinh;

- Tryc tiép thdm dinh du 4n tu bd va stra chita thudng xuyén cac cong trinh thay loi;
- Truc tiép thuc hién cac hoat dong hop tac quéc té vé thuy loi, phong, chéng
thién tai theo quy dinh; nghién ciru, trién khai tmg dung tién bo khoa hoc;
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- Tham gia thanh tra, kiém tra chuyén nganh;
- Tham gia tryc phong, chong thién tai;
- Thuc hién c&c nhiém vu khac do Lanh dao phong, Lanh dao Chi cuc giao.
Il | Vi tri viéc 1am nghiép vu chuyén mén dung chung
- Xay dung béo cdo cong tac chuyén mén thang cua phong va cta Chi cuc (téng
hop, soan thao);
- X4y dung bao cdo cong tac quy cua phong va cta Chi cuc (tong hop, soan thao);
- Xay dyng bao cdo cong tac 6 thang ctua phong va cua Chi cuc (tong hop, soan
thao);
- Xay dung bao céo cong tac tong két nim ciia phong va cua Chi cuc (téng hop,
soan thao);
- Nghién ciru, soan thao ¥ kién gop y cho cc van ban ciia cac s, nganh c6 lién
quan;
\ . - Cong tac I1SO 9001 - 2015;
Hanh chinh, . n , . T % As 22 A
1 téng hop - Thamq gia tryc ban cong tdc phong chong Ung, chong han ndi dong theo phan
; cong cua don vi;
- Quan 1y ho so cong chuc;
- Cong tac nang luong thudng xuyén, ché do thai san, Bao hiém x3 hoi, Bao
hiém y té, Bao hiém that nghiép;
- Cong tac thi dua khen thudng;
- Cong tac danh gid cong chirc hang nam;
- Bo c4o s luong, chat lugng cong chirc; cong tac quy hoach can bo;
- Thyc hién nhiém vu tham muu, tiép nhan va tra két qua, xtr Iy ho so lién quan
dén giai quyét tha tuc hanh chinh theo co ché mét cura;
- Thyc hién c&c nhiém vu khac do Lanh dao phong, Lanh dao Chi cuc giao.
- Thuc hién cac cong viée thanh, quyét toan vdi cac ca nhan, to chic trong va
ngoai don vi vé céc van dé lién quan dén tai chinh:
- Céap nhat cic chimg tir vao phan mém ké toan, 1én so sach, 1én bao cao tai
chinh. Dinh ky (thang, quy, nam) in chimg tir, s6 sach ké toan;
- Theo d&i tinh hinh tang giam tai san ¢6 dinh tai don vi, thuc hién luu trir tai
lidu ké toan theo quy dinh;
- Bao cao voi don vi cép trén, v&i kho bac va cac don vi lién quan vé tinh hinh
tai chinh, tai san cta don vi theo dinh ky (thang, quy, nam);
- Lap du toadn hang nam, cong khai tai chinh hang nam;
2 Ké toan - Thyc hién cac cong viéc lién quan dén thanh tra, kiém tra, khoa so, bao vé du
toan, quyét toan ngan sach hang nam cua don vi;
- Thyc hién cac cong viéc lién quan dén ché do tién luong, bao hiém cua nguoi
lao dong; doc va tim hiéu céc thong tin, van ban phdp luat phuc vu cong viéc
chuyén mén;
- Tham dy céc budi hop cua co quan; tham gia cac 16p dao tao, tap hudn vé
chuyén mon, nghiép vu;
- Tham gia truc ban cong tac phong chdng ung, chdng han ndi dong theo phan
cong cua don vi,
- Thuc hién c&c nhiém vu khac do Lanh dao phong, Lanh dao Chi cuc giao.
- T chure tiép nhan, dang ky, trinh, chuyén giao vin ban dén; dang ky, thu tuc
phat hanh vin ban va theo ddi viéc chuyén phat vin ban di; quan 1y s6 sach va
Vianthu, | co so dir liéu dang ky, quan 1y van ban; lam thi tuc cép gidy gioi thiéu, gidy di
3 Luu trit, thu | duong cho cong chirc ctia Chi cuc; bao quan sur dung con d4u cta Chi cuc va céc
quy loai ddu khac theo quy dinh; tham gia phuc vu cac cudc hop, hdi nghi, don tiép

khach co quan;
- Luu trit, quan ly, khai théc céc loai van ban, ho so cia don vi, phuc vu hoat
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dong tra ciru van ban, hd so lién quan khi giai quyét cong viée. Sap xép, bao
quan van ban di va dén, phuc vu tra clru van ban luu,

- Thuc hién viéc thu, chi tién mat theo dung chinh sach trong pham vi trach
nhiém cua nguoi thu quy; kiém dém thu, chi tién mat chinh xac va bao quan an
toan quy tién mat caa don vi; thuc hién nghiém chinh dinh muc ton quy tién mat
ciia Nha nudc quy dinh; Hach toan chinh xac day du cac nghiép vu cua quy tién
mat va béo cao quy tién mat;

- Thuc hién cdc nhiém vu khac do Lanh dao phong, Lanh dao Chi cuc giao.

v

Vi tri viéc 1am hé trg, phuc vu

Lai xe

Thyc hién dua lanh dao Chi cuc di cong tac theo quy dinh. Phuc vy viéc van
chuyén tai li¢u, trang thi€t bi phuc vu cong tac chuyén mon. Quan ly, bao dudng
xe 0 t0, dam bao cac dicu kién d€ luu hanh xe theo quy dinh.

Tap vu

Thuc hién cong tac tap vu van phong
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KHUNG NANG LUC VI TRI VIEC LAM CUA CHI CUC THUY LQI
TRUC THUQC SO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON
(Kem theo Quyét dinh so /OD-UBND ngay thang 02 nam 2022 cua UBND tinh)

Stt

Tén vi tri
viéc lam

Y&u ciu vé ning lwe, trinh d§, k§ ning

Vi tri viéc lam

lanh dao, quan ly

Chi cuc
truong

1. Nang luc:

- Ndm virng duong 16i, chi truong cua Pang va phép luat cua Nha nudc; hé
thdng chinh tri, hé thong t6 chirc cic co quan nha nudc, ché do cong vu, cong
chtic va cac kién thirc, ki niang chuyén moén nghiép vu cua nganh;

- C6 tam nhin va tu duy doi méi, c6 niang lyc dinh huéng phat trién, chién
lugc, quy hoach trong linh vyc dugc phan cong;

- C6 ning lyc t6 chuc, didu hanh, tap hop, doan két cong chirc, nguoi lao dong
va phdi hop Vvéi cac co quan, to chac, ca nhan cé lién quan thyuc hién tét nhiém
vu dugc giao.

2. Trinh d¢:

- Trinh d chuyén moén: Tét nghiép dai hoc tré 1én; nganh, chuyén nganh: Ky
thuat tai nguyén nudc, ky thuat xay dung cong trinh thuy hoac chuyén nganh
khac phu hop véi vi tri dam nhiém;

- Trinh d6 ly luan chinh tri: Dap tng yéu cau vé tiéu chuan chirc danh lanh dao,
quén 1y theo quy dinh ciia Pang, phap luat chuyén nganh va caa tinh (néu co);

- Trinh @6 tin hoc, ngoai ngir: Pap tmg diéu kién, tiéu chuan caa ngach cong
chtic theo quy dinh;

- C6 van bang, chang chi dao tao, bdi dudng dap (ng tiéu chuan nghiép vu
chuyé&n mén caa vi tri viéc 1am va ngach cong chuc téi thiéu quy dinh (néu cd);
- Kinh nghiém cong tac: Pap tng yéu cau vé tiéu chuan chic danh 1anh dao,
quan 1y theo quy dinh (néu cd).

3. K§ niing: Xt ly tinh hudng; Phan tich; Giao tiép; Phéi hop; Soan thao van
ban; Str dung tin hoc, ngoai ngir.

Pho6 Chi cuc
trudng

1. Nang luc:

- Nam viing duong 16, chu truong ciia Pang va phép luat cia Nha nuéc; hé
théng chinh tri, hé théng to chiic cac co quan nha nudc, ché do céng vu, cong
chirc va cac kién thic, k§ nang chuyén moén nghiép vu ciia nganh;

- C6 tam nhin va tu duy doi méi, c6 ning lyc dinh huéng phat trién, chién
luogc, quy hoach trong linh vuc duoc phan cong;

- C6 ning lyc t6 chuc, didu hanh, tap hop, doan két cong chirc, nguoi lao dong
va phdi hop Vvéi cac co quan, to chuc, ca nhan co lién quan thuc hién tét nhiém
vu duogc giao.

2. Trinh d¢:

- Trinh d chuyén moén: Tét nghiép dai hoc tré 1én; nganh, chuyén nganh: Ky
thuat tai nguyén nudc, ky thuat xay dung cong trinh thuy hoac chuyén nganh
khéc phu hop véi vi tri dam nhiém;

- Trinh d6 ly luan chinh tri: Dap Gng yéu cau vé tiéu chuan chirc danh 1anh dao,
quan 1y theo quy dinh ciia Bang, phap luat chuyén nganh va caa tinh (néu cd);

- Trinh d6 tin hoc, ngoai ngit: Pap tmg diéu kién, tiéu chuan caa ngach cong
chue theo quy dinh;

- Co vin bang, chang chi dao tao, bdi dudng dap ng tidu chuin nghiép vu
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chuyé&n mén cua vi tri viéc 1am va ngach cong chuc ti thiéu quy dinh (néu cd);
- Kinh nghiém cong tac: Pap tng yéu cau vé tiéu chuan chirc danh lanh dao,
quan ly theo quy dinh (néu cd).

3. K¥ ning: Xt ly tinh hudng; Phan tich; Giao tiép; Phdi hop; Soan thao vin
ban; Str dung tin hoc, ngoai ngt.

Trudng phong

1. Nang luc:

- Nam viing duong 13i, chu treong ciia Pang va phap luat cia Nha nuéc; hé
théng chinh tri, hé théng to chtic cac co quan nha nudc, ché do céng vu, cdng
chirc va cac kién thic, ky nang chuyén moén nghiép vu ciia nganh;

- C6 tam nhin va tu duy d6i méi, c6 ning lyc dinh huéng phat trién, chién
lugc, quy hoach trong linh vyc dugc phan cong;

- C6 ning lyc t6 chuc, didu hanh, tap hop, doan két cong chirc, nguoi lao dong
va phdi hop Vvéi cac co quan, to chac, ca nhan co lién quan thyuc hién tét nhiém
vu dugc giao.

2. Trinh d§:

- Trinh d§ chuyén moén: Tét nghiép dai hoc tré 1én; nganh, chuyén nganh: Ky
thuat tai nguyén nudc, ky thuat xay dung cong trinh thuy hoac chuyén nganh
khéc phu hop véi vi tri dam nhiém;

- Trinh d6 ly luan chinh tri: Bap (mg yéu cau vé tiéu chuan chirc danh linh dao,
quan ly theo quy dinh cua Dang, phap luat chuy@n nganh va cua tinh (néu c6);

- Trinh d6 tin hoc, ngoai ngir: Pap tmg diéu kién, tiéu chuan caa ngach cong
chtic theo quy dinh;

- C6 van bang, chung chi dao tao, boi dudng dap ¢ng tiéu chuan nghiép vu
chuy@&n mén cua vi tri viéc 1am va ngach cong chirc quy dinh (néu co);

- Kinh nghiém cong tac: Pap tng yéu cau vé tiéu chuan chic danh 1anh dao,
quan 1y theo quy dinh (néu cd).

3. Ky niing: Xt ly tinh hudng; Phan tich; Giao tiép; Phdi hop; Soan thao van
ban; Str dung tin hoc, ngoai ngi.

Ph6é  Truong
phong

1. Nang luc:

- Nam viing duong 15i, chu truong ciia Pang va phép luat cia Nha nuéc; hé
théng chinh tri, hé théng to chiic cac co quan nha nudc, ché do céng vu, cong
chire va cac kién thic, k§ nang chuyén moén nghiép vu ciia nganh;

- C6 tam nhin va tu duy doi méi, c6 niang lyc dinh huéng phat trién, chién
luogc, quy hoach trong linh vuc dugc phan cong;

- C6 ning lyc t6 chuc, didu hanh, tap hop, doan két cong chirc, nguoi lao dong
va phdi hop Vvéi cac co quan, to chuc, ca nhan co lién quan thuc hién tét nhiém
vu duogc giao.

2. Trinh d¢:

- Trinh d chuyén mén: Tét nghiép dai hoc tré 1én; nganh, chuyén nganh: Ky
thuat tai nguyén nudc, ky thuat xay dung cong trinh thuy hoac chuyén nganh
khac phu hop véi vi tri dam nhiém;

- Trinh d6 Iy luan chinh tri: Bap tng yéu cau vé tiéu chuan chirc danh lanh dao,
quan 1y theo quy dinh ciia Bang, phap luat chuyén nganh va caa tinh (néu cd);

- Trinh d6 tin hoc, ngoai ngit: Pap tmg diéu kién, tiéu chuan cua ngach cong
chue theo quy dinh;

- C6 van bang, chung chi dao tao, bdi dudng dap ¢ng tiéu chuan nghiép vu
chuyén mén cua vi tri viéc 1am va ngach cong chirc quy dinh (néu co);
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- Kinh nghiém cong tac: Dap ing yéu cau vé tiéu chuan chirc danh lanh dao,
quan ly theo quy dinh (néu cd).
3. K§ ning: Xt ly tinh hudng; Phan tich; Giao tiép; Phdi hop; Soan thao vin
ban; Str dung tin hoc, ngoai ng.
Il | Vi triviéc lam nghiép vu chuyén nganh
1. Nang luc:
- N&m ving duong 16i, chu truong cua Dang va phap luat cia Nha nuoc; hé
thong chinh tri, hé thong to chire cac co quan nha nudc, ché do cong vy, cong
chure va cac kién thic, k§ nang chuyén moén nghiép vu cua nganh;
- C6 kha ning tham gia x4y dung va huéng dan thuc hién quy dinh vé quan ly
nha nudc thudc vi tri dam nhiém céng téc;
- C6 ndng lyc 1am viée doc 1ap hogc phéi hop theo nhom véi cac co quan, t0
o chtrc, c& nhén co lién quan thyc hién tot nhiém vy dugc giao.
LS e
hoach - Trinh d¢ chuy&n moén: Tot nghiép dai hoc tré I&n; nganh, chuyén nganh: Ky
' thuat tai nguyén nudc, ky thuat xay dung cong trinh thuy hoac chuyén nganh
khéc phu hop véi vi tri dam nhiém;
- Trinh dd tin hoc, ngoai ngir: Pap tmg diéu kién, tiéu chuan cua ngach cong
chtrc theo quy dinh;
- C6 van bang, chang chi dao tao, boi dudng dap tng tiéu chuan nghiép vu
chuyén mon cua vi tri viéc lam va ngach cong chirc quy dinh (néu co).
3. Ky niing: Xt ly tinh hudng; Phan tich; Giao tiép; Phdi hop; Soan thao van
ban; Str dung tin hoc, ngoai ngi.
1. Nang luc:
- Ném vitng duong I(f)i, chu truong cua Dang va phap luat cia Nha nuoc; he
thong chinh tri, hé thong to chire cac co quan nha nudc, ché do cong vy, cong
chrc va céc kien thirc, ky nang chuyén mon nghiép vu cua nganh;
- C6 kha nang tham gia xdy dung va huéng dan thyc hién quy dinh vé quan ly
nha nudc thudc vi tri dam nhiém céng téc;
- C6 nang lyc 1am viée doc 1ap hogc phéi hop theo nhém véi cac co quan, t0
Quan ly cong | chuc, ca nhan cd lién quan thuc hién tot nhi¢m vu dugc giao.
2 trinh thuy loi | 2. Trinh dg:
vanude sach | - Trinh 6 chuyén mon: Tét nghiép dai hoc tro 1€n; nganh, chuyén nganh: Ky
nong thon thuat tai nguyén nudc, ky thuat xay dung cong trinh thuy hoac chuyén nganh
khac phu hop véi vi tri dam nhiém;
- Trinh dd tin hoc, ngoai ngir: Pap tmg diéu kién, tiéu chuan caa ngach cong
chure theo quy dinh;
- C6 van bang, chung chi dao tao, bdi dudng dép tng tiéu chuan nghigp vu
chuy&n mon cua vi tri viéc lam va ngach cong chirc quy dinh (néu co);
3. Ky niing: Xt ly tinh hudng; Phan tich; Giao tiép; Phbi hop; Soan thao van
ban; Str dung tin hoc, ngoai ngi.
I | Vi tri viéc lam nghiép vu chuyén mén dung chung
1. Nang luc:
, | Hanhchinh, | - Nam vimg duong 16, chu truong cua Dang va phép ludt cia Nha nuoc; hé

téng hop

théng chinh tri, hé théng to chiic cac co quan nha nudc, ché do céng vu, cdng
chirc va céc kien thuc, k§ nang chuyén moén nghiép vu caa nganh;
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- C6 kha ning tham gia xdy dung va hudng dan thuc hién quy dinh vé quan ly
nha nudc thudc vi tri dam nhiém cong tac;

- C6 nang luc 1am viéc doc 1ap hoac phdi hop theo nhém véi cac co quan, to
chtec, ca nhan cd lién quan thyc hién tot nhiém vu duoc giao.

2. Trinh d§:

- Trinh d6 chuy&n mén: Tt nghiép dai hoc tré 18n; nganh, chuyén nganh: Luét,
Kinh té ndng nghiép, Quan tri nhan luc hoic chuyén nganh khac theo quy dinh
phu hop vaéi vi tri dam nhiém;

- Trinh dd tin hoc, ngoai ngir: Pap tmg diéu kién, tiéu chuan caa ngach cong
chire theo quy dinh;

- C6 van bang, chung chi dao tao, boi dudng dap ¢ng tiéu chuan nghiép vu
chuy@n mén cua vi tri viéc 1am va ngach cong chire quy dinh (néu co);

3. K¥ ning: Xt ly tinh hudng; Phan tich; Giao tiép; Phdi hop; Soan thao vin
ban; Str dung tin hoc, ngoai ngi.

Ké toan

1. Nang luc:

- Ndm viing duong 16i, chi truong cua Pang va phép luat cia Nha nudc; hé
théng chinh tri, hé théng t6 chtic cac co quan nha nuéc, ché do ¢éng vu, cong
chtic va cac kién thirc, ky nang chuyén mon nghiép vu cua cua vi tri dam nhan;
- C6 kha nang tham gia xay dung va huéng dan thyc hién quy dinh vé quan Iy
nha nuéc thudc vi tri dam nhan cong tac; am hiéu thuc tién, kinh té - xa hoi,
nghiép vu ké toan;

- C6 hiéu biét va tham muu thuc hién ché d6, chinh séch cho céng chic va
nguoi lao dong cua So;

- C6 nang luc 1am viéc doc lap hoac phdi hop theo nhém véi cac co quan, to
chte, ca nhan ¢ lién quan thyc hién tot nhiém vu duoc giao.

2. Trinh d§:

- Trinh d chuyén mén: T4t nghiép dai hoc tra 1én; chuyén nganh: ké toan,
kiém todn, tai chinh.

- Trinh 46 tin hoc, ngoai ngir: Pap tmg diéu kién, tiéu chuan caa ngach cong
chtrc theo quy dinh;

- Co van bang, chang chi dao tao, bdi dudng dap ¢ng tiéu chuan nghiép vu
chuyé&n mén cua vi tri viéc 1am va ngach cong chice quy dinh (néu cd);

3. Ky niing: Xt ly tinh hudng; Phan tich; Giao tiép; Phéi hop; Soan thao van
ban; Str dung tin hoc, ngoai ngi.

Van thu, Iuu
trir, thu quy

1. Nang luc:

- N@m vimg duong 16i, chu truong cua Pang va phap luat ciia Nha nuéc; hé
thong chinh tri, hé thong t6 chirc cac co quan nha nudc, ché do cong vu, céng
chuc.

- Am hiéu cac kién thtic, k§ ning chuyén mon nghiép vu theo quy dinh.

- Str dung thanh thao cac phuong tién, thiét bi k§ thuat phuc vu yéu cau nhiém vu.
- C6 néng lyc lam viée doc 1ap hodc phéi hop theo nhém véi cac co quan, t
chuec, ca nhan cd lién quan thuc hién tot nhiém vu duoc giao.

2. Trinh d¢:

- Trinh d6 chuyén mén: Tt nghiép dai hoc tr¢ 1én, nganh hodc chuyén nganh
van thu - luu trlr, lvu trlt hoc. Truong hop tot nghi€p dai hoc chuyén nganh
khac phai c6 ching chi boi dudng nghiép vu van thu do co s6 dao tao c6 tham
quyén cap.
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- Trinh d¢ tin hoc, ngoai ngili: Pap Gng diéu kién, tiéu chuin cta ngach cong
chtrc theo quy dinh;
- C6 van bang, chung chi dao tao, bdi dudng dap mg tiéu chuin nghiép vu
chuyén mon cua vi tri viéc lam va ngach cong chirc to1 thi€u quy dinh (néu co).
3. K§¥ nang: Xt ly tinh hudng; Kha ning phan tich; Giao tiép; Phdi hop; St
dung ngoai ngir; Soan thao van ban; Kha nang tin hoc, may tinh.

IV | Vi tri viéc 1am hé trg, phuc vu
1. Nang luc:
- N&m viing va thyc hién dung duong 16i, chu truong cia Pang, chinh séch,
phap luat cua Nha nudc va nhirng quy dinh vé giao thong duong bo, quan ly
phuong tién xe co gidi;

. - C6 kha ning truy cap cac tng dung cdng nghé dé hd tro tim hiéu cac tuyén

1| Laxe duong di chinh xac, phu hop.
2. Trinh @9: c6 giay phép lai xe duoc co quan c6 thim quyén cap.
3. K§¥ ning: Phéi hop xir ly tinh hudng trong cong Viéc; Ung pho nhing
truong hop dot xuit, khan cap, bat ngo; Stra chita, khiac phuc, xir Iy céc su ¢d
vé phuong tién.
1. Nang luc:
- Ndm viing va thyc hién dang duong 16i, chu truong cia Pang, chinh séch,
phéap luat cuia Nha nuéc va nhirng quy dinh cta co quan vé dam bao vé sinh,
moi truong, tai san cua co quan;

2 | Tapwvu - C6 tinh chuyén can, chiu kho, sach s&, chu d4o, gon gang.

- C6 kha ning phdi hop véi vi tri hd trg, phuc vu khac dé hoan thanh tét cong
viéc duogc giao.
2. Ky ning:Phdi hop xir ly tinh huéng trong cong viéc; Giao tiép ung xur; Bao

quat, ti mi, gon gang, sach s€, chu déo, chiu kho.
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